
PRODOTTI COLLEGATI

• 	 GUIDA ALLE VALORIZZAZIONI E ALLA REDAZIONE 
	 DEL PIANO DELLE ALIENAZIONI IMMOBILIARI DEGLI 	 	
	 ENTI LOCALI 
	 Guida operativa con cd-rom (cod. L0262INF)
 	 Esamina tutte le fasi dell’inventariazione, classificazione dei 
	 beni immobili e mobili di proprietà degli enti locali, fino alla redazio-	
	 ne del conto del patrimonio. Viene in particolare analizzata tutta la 	
	 normativa riferita al Piano delle immobilizzazioni mediante 		
	 numerosi esempi e studi di casi concreti. Infine vengono trattate le 	
	 varie possibilità di gestione del patrimonio immobiliare attraverso 
	 l’analisi di diverse ipotesi esemplificative. Particolare attenzione è 
	 stata riservata alla formazione dell’inventario ed al suo aggiorna-	
	 mento con approfondimenti sull’identificazione dei beni da classifi-	
	 care e da registrare.
	 Il Cd-Rom contiene schemi tipo di: 
	 ∙ 	piano economico 
	 ∙ 	regolamento di gestione  del patrimonio immobiliare 
	 ∙ 	piano delle valorizzazioni immobiliari 
	 ∙ 	piano degli immobili in portafoglio ed una selezione della nor- 
		  mativa ed una selezione delle Circolari ministeriali in materia.

• 	 LA FORMAZIONE E LA GESTIONE DEGLI INVENTARI
	 La normativa, la gestione, la cartolarizzazione
	 Guida con Cd-Rom (cod. E0158INF)
	 La guida contiene alcuni esempi di registrazioni extra bilancio 
	 finanziario ed i regolamenti per l’uso diretto o indiretto dei beni 
	 patrimoniali. In appendice è predisposta la documentazione 
	 per la cartolarizzazione degli immobili.

• 	 LA GESTIONE CORRENTE DEGLI INVENTARI
	 Pratica on line disponibile su www.modulisticaonline.it 
	 (cod. E0032WEB) 
	 La pratica contiene i moduli e gli atti amministrativi necessari 
	 per identificare i “consegnatari dei beni” e per verbalizzare la 		
	 consegna dei beni mobili e immobili. 

• 	 SOFTWARE PER LA GESTIONE DELL’INVENTARIO DEI BENI 	
	 MOBILI ED IMMOBILI (cod. E0032CD)
	 L’inventario svolge due funzioni: 
	 ∙ 	giuridica: per questa, il programma identifica il bene, 
		  lo colloca nel suo luogo fisico (ubicazione) e ne indica 
		  la tipologia di utilizzo. 
	 ∙ 	economico-patrimoniale: per questa, il software rileva il 
		  valore del bene originario, la quota annua di ammortamento, 
		  il fondo ammortamento alla fine di ogni esercizio, la variazione 		
		  dello stato patrimoniale e predispone i dati riepilogativi 
		  da inserire nel Conto del Patrimonio.

• 	 IL PATRIMONIO IMMOBILIARE DEGLI ENTI LOCALI 
	 La gestione del patrimonio immobiliare: ricognizione 
	 e valorizzazione - alienazione. 
	 Prodotto disponibile in duplice versione:
	 -	 pratica on line disponibile su www.modulisticaonline.it 
		  (cod. E0165WEB)
	 -	 pratica elettronica + kit modulistica (cod. E0165INF)

Desidero ricevere il preventivo per il seguente servizio:

❑ 	 1. Redazione dell’inventario dei beni mobili ed immobili
	 Servizio di assistenza “on site” (cod. E0032CONS)

Data ultimo aggiornamento dell’inventario ____________________________

* Per ricevere un preventivo è necessario compilare la scheda in ogni sua parte 

A conclusione del servizio, l’Ente riceve sia la banca dati che 
i registri contenenti i dati relativi al patrimonio comunale.

2. 	Aggiornamento dell’inventario dei beni 	 	
		 mobili e immobili
		  Servizio di assistenza “on site” (cod. E0033CONS)

L’attività consiste in:
•	 formazione del personale comunale sulle attività da svolgere 
	 per l’aggiornamento dell’inventario;
•	 organizzazione e pianificazione delle attività; 
•	 verifica dello stato di avanzamento delle attività pianificate.

Durante le fasi di formazione sono forniti strumenti operativi per la  
redazione dell’inventario, oltre che la modulistica inventariale pre-
vista dalla normativa attualmente vigente. 

3. 	Redazione del Conto Economico, Conto 
		 del Patrimonio e Prospetto di Conciliazione  
		 Servizio di assistenza “a distanza” (cod. E0341CONS)
 
Il servizio consiste nel supportare l’Ente nella redazione dei rendi-
conti di contabilità economico-patrimoniale previsti dalla normati-
va vigente (Conto del Patrimonio, Conto Economico e Prospetto 
di Conciliazione) il servizio è articolato nelle seguenti fasi:  
•	 raccolta dati di contabilità finanziaria, la prima fase 
	 consiste nella richiesta dei dati di contabilità finanziaria 		
	 dell’esercizio di riferimento. 
	 Il formato dei dati sarà concordato con l’Ente.
•	 analisi dei dati di contabilità finanziaria e riclassificazione 
	 economico-patrimoniale delle operazioni di gestione; 	
	 i dati ricevuti sono analizzati al fine di valutare la natura delle 
	 operazioni di gestione effettuate per la successiva riclassifica-		
	 zione economico-patrimoniale.
	 In questa fase saranno individuati:
	 -	 i ratei ed i risconti;
	 -	 le immobilizzazioni in corso;
	 -	 le valutazioni di immobilizzazioni finanziarie; 
	 al fine di giungere alla redazione di un conto del patrimonio 
	 veritiero e corretto, nel rispetto dei postulati di bilancio. 
• 	 redazione dei modelli ministeriali (Conto del Patrimonio, 
	 Conto Economico e Prospetto di Conciliazione); 
	 l’ultima fase consiste nella redazione della documentazione 
	 di rendicontazione ministeriale. 
	 I modelli verranno inviati all’ente per verifica e controllo 
	 per la definizione della versione finale dei documenti.

SCHEDA RACCOLTA DATI 

da compilare* e inviare via fax al n. 0541 621903

Comune di 	  Prov. 	 abitanti n.                                                   

Referente	 Funzione                                                                                                     

Tel.	 Fax                                                                                                                

e-mail 	                                                                                                                             

Beni immobili
∙ Fabbricati

	 n.	 fabbricati di cui	 ∙ immobili di interesse storico	 n. 		                                 
			   ∙ immobili di interesse artistico	 n. 		                                 
	 n.	 cimiteri					          

	 n.	 altri fabbricati					         

∙ Terreni		  n._____________	

	
Beni mobili

Municipio sede 	 n. 	 dipendenti	 n.	 sedi distaccate	 n.	
dipendenti

Uffici distaccati/decentrati di polizia municipale

Sede	 n. 	 dipendenti 	 Sede	 n. 	
dipendenti 
Sede	 n. 	 dipendenti 	 Sede	 n. 	
dipendenti 

Servizi alla persona

n. 	 Case di riposo	 di cui n. 	 ospiti
n.	 Residenze protette	 di cui n. 	 ospiti
n. 	 Centri Sociali	 di cui n. 	 ospiti
n.	 Ludoteche						          
n. 	 Mense	 n. 	 con cucina	 n.	 senza cucina
n. 	 Asili nido	 n. 	 bimbi

Pubblica istruzione

Scuole Materne		  n. 	  plessi		
Scuole Elementari		  n. 	  plessi
Scuole Medie		  n. 	  plessi		
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Quadro normativo di riferimento

Il Patrimonio dell’Ente Locale, così come definito dall’art. 230 del 
T.U.E.L. è “il complesso dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e 
passivi di pertinenza di ciascun Ente, suscettibili di valutazione”, che 
attraverso il suo impiego e/o trasformazione, consente di erogare i 
servizi necessari alla soddisfazione dei bisogni della collettività. 

Affinché l’Ente possa continuare nel tempo ad erogare i servizi 
richiesti dalla collettività, è necessario che, a seguito della ordinaria 
gestione, il patrimonio non subisca decrementi. 

Per assicurare il controllo e la salvaguardia della consistenza 
patrimoniale, il legislatore ha imposto un articolato  sistema di 
rendicontazione, con il quale gli Amministratori sono obbligati a 
dar conto, oltre che della gestione finanziaria attraverso il Conto 
del Bilancio (art. 228 T.U.E.L.), anche della gestione economico- 
patrimoniale attraverso la redazione del Conto Economico (art. 229 
T.U.E.L.) e del Conto del Patrimonio (art. 230 T.U.E.L.).

L’obbligo di redazione ed aggiornamento annuale dell’inventario 
del patrimonio mobiliare ed immobiliare dell’Ente, stabilito dall’art. 
230 c. 7 del T.U.E.L. è un’operazione necessaria per la successiva 
redazione di un Conto del Patrimonio veritiero e corretto, così come 
stabilito dai principi contabili e come richiesto dalle singole sezioni 
regionali della Corte dei Conti. 
Inoltre oggi tali dati devono essere trasmessi al Dipartimento del 
Tesoro del Ministero dell’economia e delle finanze così come 
stabilito dall’art 2, c. 222 della Finanziaria 2010.  In particolare per 
ogni unità immobiliare/terreno, devono essere indicati il valore di 
bilancio ed il valore di mercato.

Maggioli Modulgrafica le propone i seguenti servizi: 

1.		Redazione dell’inventario dei beni 
		 mobili e immobili 
		 Servizio di assistenza “on site” (cod. E0032CONS)

Viene redatto preliminarmente un progetto operativo gratuito, per la 
predisposizione del quadro degli interventi necessari alla rilevazione 
dei beni, alla loro valutazione economica ed al caricamento dei dati. 
Per la predisposizione del preventivo, il Comune deve compilare la 
scheda raccolta dati riportata di seguito.

Una volta esecutivo, il servizio si articola nelle seguenti fasi:
•	 sopralluoghi presso l’Ente per l’individuazione e catalogazione 
	 dei beni mobili e immobili di proprietà dell’Ente;
•	 etichettatura dei beni individuati (per i beni mobili);
•	 valutazione dei beni tramite riscontro con i dati del demanio 
	 e dell’ufficio tecnico erariale (UTE), 
•	 acquisizione dei dati in possesso dell’Ente (es. per impianto 
	 di illuminazione, acquedotto, planimetrie stradali comunali, 
	 ecc.) e valutazione dei beni effettuata in base alle norme 
	 stabilite del T.U.E.L.;
•	 aggiornamento dell’inventario su supporto cartaceo 
	 e informatico;
•	 predisposizione e stampa dei documenti patrimoniali previsti 
	 dalla normativa.

Servizio clienti
tel 0541 628200 - fax 0541 621903

servizio.clienti@maggioli.it 
www.maggiolimodulgrafica.it
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Strutture sportive

n. 	 Stadi	 di cui gestiti dall’Ente	 n.                                        
n. 	 Campi da calcio	 di cui gestiti dall’Ente	 n.                                       
n. 	 Piscine	 di cui gestiti dall’Ente	 n.                                       
n. 	 Palazzetti dello sport	 di cui gestiti dall’Ente 	 n.                                       

Altri impianti sportivi
n.______________                                        	 di cui gestiti dall’Ente	 n.                                       
n.______________ 	 di cui gestiti dall’Ente	 n.                                       

Attività turistiche e culturali

n. 	 Musei	 di cui gestiti dall’Ente	 n.                                        
n. 	 Biblioteche	 di cui gestiti dall’Ente	 n.                                       
n. 	 Teatri	 di cui gestiti dall’Ente	 n.                                       
n. 	 Cinema	 di cui gestiti dall’Ente 	 n.                                       
n. 	 Stabilimenti balneari	 di cui gestiti dall’Ente 	 n.                                       
n. 	 Porti turistici	 di cui gestiti dall’Ente 	 n.                                       
n. 	 Alloggi	 di cui gestiti dall’Ente 	 n.                                       

È utilizzata una procedura informatica per la gestione del patrimonio?		  SI ❑	 NO ❑		
Se Si, indicare il nome                                                                                                                                                                                         

❑ 	 2. Aggiornamento dell’inventario dei beni mobili ed immobili
	 Servizio di assistenza “on site” (cod. E0033CONS)

Data ultimo aggiornamento dell’inventario  ____________________________

Documentazione 	 Disponibile 	 Formato

Modelli ministeriali 	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

Schede fabbricati 	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

Schede terreni 	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

Schede strade 	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

Schede impianti e reti	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

❑ 	 3.	Redazione del Conto Economico, Conto del Patrimonio e Prospetto di 	
		  Conciliazione Servizio di assistenza “a distanza” (cod. E0341CONS)

Data                                         Firma                                                    

Documentazione* 	 Disponibile 	 Formato

Conto del Bilancio 	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

Immobilizzazioni immateriali	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

Immobilizzazioni materiali	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

Beni mobili 	 si  ❑	 no  ❑	 ❑  Cartaceo 	 ❑  Elettronico  (.xls - .txt - . xlm)

* Elenco con valori contabili

INFORMATIVA EX ART. 13 D.Lgs. n. 196/2003 - Maggioli S.p.A., titolare del trattamento tratta i dati personali da Lei forniti con modalità anche automatizzate, per le finalità 
inerenti alla prestazione dei servizi indicati e per aggiornarla su iniziative e/o offerte del Gruppo Maggioli. Il conferimento dei dati evidenziati negli spazi in giallo è facoltativo 
ma necessario per consentire l’esecuzione della fornitura richiesta, pertanto il mancato rilascio di tali dati non consentirà di eseguire la fornitura. Il conferimento dei dati negli 
spazi non evidenziati è meramente facoltativo. I suddetti dati potranno essere comunicati a soggetti pubblici, in aderenza ad obblighi di legge e a soggetti privati per trattamenti 
funzionali all’adempimento del contratto, quali: nostra rete agenti, società di factoring, istituti di credito, società di recupero crediti, società di assicurazione del credito, società di 
informazioni commerciali, professionisti e consulenti, aziende operanti nel settore del trasporto. Tali dati saranno inoltre trattati dai nostri dipendenti e/o collaboratori, incaricati 
al trattamento, preposti ai seguenti settori aziendali: c.e.d., servizi internet, editoria elettronica, mailing, marketing, fiere e congressi, formazione, teleselling, ufficio ordini, ufficio 
clienti, amministrazione. I dati non saranno diffusi. Lei potrà esercitare i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs 196/03, (aggiornamento, rettificazione, integrazione, cancellazione, 
trasformazione in forma anonima o blocco dei dati trattati in violazione di legge, opposizione, richiesta delle informazioni di cui al 1° capoverso e di cui alle lettere a), b), c), 
d) e) del 2° capoverso), rivolgendosi a Maggioli S.p.A., Via Del Carpino 8, 47822 Santarcangelo di Romagna – ufficio privacy. Se non desidera ricevere altre offerte barri la 
casella qui a fianco ❑

Patrimonio e Contabilità
Redazione e aggiornamento dell’inventario dei beni mobili e immobili•	
Redazione del Conto Economico, Conto del Patrimonio e Prospetto di Conciliazione•	  

I servizi Maggioli prevedono l’esecuzione in outsourcing di tutte le attività necessarie per un risultato 
di eccellenza, servizi modulari e integrati realizzati da professionisti selezionati da Maggioli S.p.A. 

I Servizi Maggioli

TIMBRO AGENTE


